填写申报评审表的注意事项
《九江学院教学成果奖申报评审书》（简称“申报表”）是教学成果奖申请、推荐、评审、批准的主要依据，申报者须严格按规定的格式、栏目及所列事项如实、全面填写。

一、封面部分
1、课题类型与编号：按“国家级”（“省部级”“校级”）+ “教改项目”（“教育规划项目”“质量工程项目”） 形式填写；编号由高教室统编。

2、成果名称：单项的成果名称与实际项目名称完全一致；由主题相同的成果合并组成的综合性成果名称，可以另行确定，但必须准确、简明地反映出该综合性成果的主要内容和特征，否则不予受理。

3、成果科类：人才培养模式研究、教学内容与课程体系研究、教学方法与手段研究、实践教学内容与体系研究、其他研究。

4、成果完成人、成果完成单位：按“评奖办法”规定的有关要求填写。集体完成的成果，其成果完成人或完成单位按其贡献大小依照从前到后的顺序排列。

5、申报等级：由成果申报人填写“特等、一等、二等、三等”字样。

6、推荐单位：指申报人所在的部门行政管理机构名称。多部门联合申报的，单位名称按申报材料装订的顺序依次列出。

二、主要完成人情况
1、主要完成人情况：这是核实推荐教学成果主要完成人是否具备获奖条件的依据，应按实际人数和表格要求逐项填写。其中，其他完成人有2个以上的，所需表格请按“其他完成人情况”版式复制后继续、依次填写。
2、主要贡献：如实写明该完成人对本项目研究做出的贡献，即与正式办结鉴定表中填写的“实际承当和完成的课题研究工作”相符。否则，取消其参评资格。

三、主要完成单位情况

1、主要完成单位情况：这是核实推荐教学成果主要完成单位是否具备获奖条件的依据，应准确无误，并在单位名称栏内加盖成果完成单位公章。这里的单位，是指学校所属部门。其中，其他完成单位有2个以上的，所需表格请按“其他完成单位情况”版式复制后继续、依次填写。
2、主要贡献：应在栏目内如实地写明该完成单位对本成果做出的贡。

四、部门推荐、评审意见
1、由推荐、评审部门单位分别在《推荐评审书》中相应栏目中客观、真实的填写。内容包括：①根据成果创新性特点、水平和应用情况，并参照相应奖励等级标准写明推荐理由和结论性意见（涂改无效）；②签名；③加盖推荐单位公章。
2、确定（推荐）“奖励等级”，各申报单位须严格依照《九江学院优秀教研课题成果评选与奖励办法（试行）》第三条规定（见附件4）予以落实，宁缺毋滥：
凡符合《九院字[2007]97号》第三条所列任意条件之一的，可推荐为教学成果三等奖；
凡符合《九院字[2007]97号》第三条所列任意条件之二，可推荐为教学成果二等奖；
凡符合《九院字[2007]97号》第三条所列任意条件之二，且其成果对提高我校教学水平和教学质量有明显促进作用的；或者符合《九院字[2007]97号》第三条所列任意条件之三的，可推荐为教学成果一等奖。
推荐为特等奖的成果，必须是在推动学校科学发展的重大战略方面、重要应用性问题方面，取得突破性进展的项目。

3、特等奖的教学成果，由现场评审专家组在九江学院第三届教学成果奖评审工作组指导下，严格依据评审方案推荐。
五、成果简介表（评审活页）填写注意事项

1、成果主要形式及数量：在与表格所列各种形式对应的空白处，标注具体数量，如“论文3篇”“教材1部/本/套”之类。

2、成果曾获奖励情况：指各级政府及其有关职能部门的教学成果奖励；经登记常设的社会力量设立的教学成果奖励，但不包括商业性的奖励。

3、成果起止时间：起始时间指立项研究、开始研制日期；完成时间指成果开始实施(包括试行)或通过验收、鉴定的日期。

4、主题词：按《国家汉语主题词表》填写3-8个与推荐成果内容密切相关的主题词，每个词语间应加“；”号。

5、成果主要内容：这是考核、评价该成果是否符合获奖条件的主要依据，字数在300-1000个汉字。凡涉及到该项成果实质内容的说明、论据及实验结果等，除直接叙述外，须标明“见附件X”，否则不予推荐。

6、创新点：是成果详细内容在创新性方面的归纳与提炼。应简明、准确、完整阐述，每个创新点的提出须是相对独立存在的（与有效结题材料保持一致）。字数在150-400个汉字。

7、应用情况：就成果的应用、推广情况及预期应用前景进行阐述，或就成果在国内外公开发行的书刊中的评价及引用情况进行阐述。字数在150-400个汉字。

8、本部分表格纸质材料一式五份，单独装订（供匿名评审用），连同同质电子文档（发zyj@jju.edu.cn邮箱）交送高教室。

六、附件（1套）
1、反映教学成果的总结：不超过5000个汉字。

2、与申报材料相关的各种参评的研究成果，须提供原件验收：包括项目立项申请书（或立项通知）、鉴定书（或验收证明）、研究论文、研究报告、实施方案、管理文件等书面材料。其中：

◆属于反映成果的视频光盘，要求制作的质量符合国家有关标准，能在标准配置的计算机上播放，片长不超过15分钟（附解说词）；

◆属于系统开发、网站建设的，提供准确、有效的网址（附解说词）；

◆属于课件、软件开发的成果，以及教学大纲、讲义、指导用书、方案、管理文件的成果，须出具使用单位或质监部门认可的有效凭证（附基本情况说明）。

3、所有附件材料，按照装订的顺序依次编号，如附件1、附件2、3……。

七、相关事项

1、下载并制作完整的《申报评审书》、《评审活页》书表。表中各项目内容确因篇幅增加需要对表格进行调整时，应当“整页设计”。

2、各种纸质材料，统一用小4号宋体、A4纸双面打印或复印（剪贴无效）。各表中须签字、盖章的，打印或复印无效。

3、各申报材料备齐后，用统一封面纸包装左侧直缝装订，由申报人所在部门在规定时间内统一交送高教室。

4、光盘类的成果附件须用盒包装，并在光盘盒正面贴好所制成果的标示，包括该成果的名称、推荐等级、主要完成人、主要完成单位、科类、序号等信息。

5、所有推荐材料一律不退，请自行留底。

6、（每项）获奖材料，自获奖名单公布之日起一周内，由第一申报人向高教室提交与申报材料表格文本一致的word格式电子材料（不再另行通知。逾期未提交的，视为自动放弃奖励）。

7、各推荐部门认真填写《九江学院优秀教学成果评选推荐汇总表》。其中，表中的“顺序号”是本部门对各推荐材料进行严格初评后，按“质量标准”确定的名次顺序。

8、受理材料时间：2009年11月20日下午5点截止。

